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 Организационно-управленческая работа

Дата Наименование мероприятия Ответственные

 Административные совещания, собрания, работа с кадрами,
административно-хозяйственные работы 

В течение
месяца

Совещание при заведующем
- «Об использовании ИКТ в обучении воспитанни-
ков» (отчет Кудрявцевой З.Г.)
- «По выполнению антикоррупционной политики» 
(отчет Кудрявцевой З.Г.)
- «Профилактика распространения COVID-2019, 
ОРВИ и гриппа»
- Бухгалтерская и налоговая отчетность, отчетность 
ФСС
- Отчет по форме 85-к
- Организация работы по питанию в ДОО 
- Соблюдение санитарно-эпидемиологического 
режима в дошкольном учреждении
- Очистка крыши от снега. Ревизия электропроводки 
в ДОО
- Оперативное совещание по противопожарной без-
опасности, инструктажи

Бочарова Е.Н.,
заведующий
Агапова С.С.,

делопроизводи-
тель

Кудрявцева З.Г.,
заместитель
заведующего

Кузьмичева Е.С.,
заместитель
заведующего
Филимонова
И.В., медици-
нская сестра

2. Методическая работа
1. Консультации по планам педагогов
2. Работа с МКУ «Методический центр»: вебинары с
педагогами и специалистами.
3.  Оформление  карт  психолого-педагогического
сопровождения для детей, оформленных на ППк.
4. Освещение в средствах массовой информации раз-
личных аспектов деятельности ДОО

5. Проведение бесед с воспитанниками по соблюде-
нию Правил  дорожного  движения,  безопасность  на
водных объектах в зимний период.

Кудрявцева З.Г., 
зам. заведу-
ющего
Кудрявцева З.Г., 
зам. заведу-
ющего
Кудрявцева З.Г., 
зам. заведу-
ющего

Бочарова Е.Н.,
заведующий

Кудрявцева З.Г., 
зам. Заведу-
ющего



3.Мероприятия с воспитанниками ДОУ, родителями
(законными представителями)

 
Оформление  договоров  с  родителями  (законными
представителями)
Родительские собрания по группам

Бочарова Е.Н.,
Заведующий
Воспитатели 

Музыкальные праздники, развлечения

В течение
месяца

Тематические интегрированные занятия и развлече-
ния Муз. руководите-

ли

Смотры, конкурсы, выставки

В течение
месяца

Текущие конкурсы для детей и педагогов Кудрявцева З.Г., 
заместитель заве-

дующего
4. Экспертиза и контроль

В течение
месяца

Соблюдение режима дня 

Кудрявцева З.Г., 
заместитель заве-

дующего

Формирование культурно-гигиенических навыков 
С целью наблюдения педагогического процесса, ока-
зания необходимой помощи воспитателям, кор-
рекции деятельности педагогов:
- ежедневные выходы в группы – оформление запи-
сей в тетрадях наблюдения  педпроцессов;
-  просмотр физкультурных занятий, утренней гимна-
стики  – с целью физкультурно-оздоровительной ра-
боты;
- выполнение инструкций;
Безопасность территории в зимний период (гололед, 
сосульки)

Кузьмичева Е.С., 
заместитель заве-

дующего
Санитарное состояние помещений учреждения Медицинская

сестра 
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